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Manual de instrugdes — Utilizador Associacao

1 - Como revalidar um Clube:

1.1 - Terd que ir ao perfil no clube e selecionar a sec¢dao “Reval Clube” e de seguida o botdo
“Nova Reval Clube” como demonstra na figura abaixo.
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1.2 - Os campos “AssociagGo”, “Clube”, “Data Revalidagdo” e “Ano Revalida¢Go” sao
preenchidos automaticamente, mas os campos “Companhia Seguro” e “Apdlice” sdo de
preenchimento obrigatério.
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1.3 - Para poder revalidar o clube é obrigatério ter uma “Equipa Técnica”, pode criar uma nova
“Equipa Técnica” dentro da revalidagdo do clube, como é possivel ver na imagem acima ou no
perfil do clube na sec¢do “Equipa Técnica”.

Para criar uma “Equipa Técnica” tera que escolher o treinador que pretende para a equipa da

revalidacao.
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NOTA: So é permitida uma revalidacdo do clube por ano, se tentar revalidar mais do que uma
vez por ano apresenta a seguinte mensagem de erro.

ErrorNumber: 66000

yevearity: 16 Error

rocedure: Errorlin

sge: Este Clube {3 fol Revalidado

para o ano da Revalldacdo undefined

Se também tentar revalidar um clube sem equipa técnica é também apresentado uma
mensagem de erro.

SQL Error: ErrorMumber: 66000
ErrorSeverity: 16 ErrorState: 1
ErrorProcedure: ErrorLine: 26

ErrorMessage: N3o tem Equipa Técnica
para o ano da Revalidacdo undefined

Se tudo tiver dentro dos critérios apds gravar a Revalidacdo o campo “Ano Revalidagdo” que
esta no perfil do clube é automaticamente atualizado.



2 - Como aprovar a Revalidacdo do Clube:

2.1 - Existem duas formas possiveis para revalidar um clube.
Uma delas é dentro do perfil do clube na seccao “Reval Clube” e de seguida o botao “Ver.
Associagdo”.
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Outra forma é na barra esquerda consta uma seccdo com o nome “Revalida¢ées” e dentro
dessa secc¢do pode encontrar uma outra secgdo com o nome “Clube” e dentro dessa seccdo
existe a seccao “Em Verificagdo” que também contém o botdo “Ver. Associagcdo”.

B Assocnch + Clubre Rovalidacao - Assoctacio - Em Veriflcagae
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2.2 — Ap0s clicar no botado “Ver. AssociagGo” é apresentado um “popup” que contem dois
campos, “VerificagGo Associacdo” para Aprovar ou Reprovar e “Motivo”.
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NOTA: S6 é permitido Aprovar/Reprovar uma revalidacdo quando estd no estado “Em
Verificagdo”, caso contrario é apresentada uma mensagem de erro.
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3 - Como revalidar o treinador principal do Clube:

Este ponto deixou de existir, agora tem que criar uma “Equipa Técnica” na revalidacdo do
clube para o respetivo ano (Ponto 1.3).

4 - Como revalidar outros treinadores do Clube:

O termo “Revalidagdo Treinador” deixou de existir, e os treinadores sdo atribuidos na equipa
técnica do clube.

5 - Como revalidar um treinador que ndo seja federado do clube:

A Revalidac¢do do Treinador deixou de existir, passando a ser necessario inserir a equipa técnica
(treinadores) na revalidagdo do clube.

No caso do treinador (federado) ndo ter sido ainda revalidado por nenhum clube este passa a
ser revalidado pelo primeiro clube onde é associado a sua equipa técnica.

6 - Como aprovar as revalidacdes do Treinador:

Os treinadores como fazem parte da equipa técnica, tem que estar revalidados como
federados num clube.

7 - Como verificar os treinadores revalidados pelo clube em determinado ano:

Pode consulta a equipa técnica no histdrico na ficha do clube para um determinado ano.



8 - Como revalidar um arbitro do Clube:

O termo Revalidacdo de Arbitro foi removida da aplicacdo passando a ser campos na ficha dos
federados que o definem como arbitro.

9 - Como aprovar a revalidacdo do arbitro:

O termo Revalidagdo de Arbitro foi removida da aplicagdo. O Arbitro fica automaticamente
revalidado quando revalida como Federado.

10 - Como visionar os arbitros do clube em determinado ano:

Este termo deixou de existir. Se o Arbitro estiver revalidado como Federado, esta
automaticamente revalidado como Arbitro. Pode obter listagens de Arbitros na Secio
‘Relatérios’

11 - Como visionar os arbitros da associacdo em determinado ano:

Este termo deixou de existir. Se o Arbitro estiver revalidado como Federado, esta
automaticamente revalidado como Arbitro. Pode obter listagens de Arbitros na Secio
‘Relatérios’

12 — Como revalidar um federado:

12.1 - Para poder revalidar um Federado tera que no perfil do clube ir a sec¢ao “Federados”,
selecionar os federados que pretende revalidar e clicar no botdo “Criar Reval Federado” como
pode ver na imagem abaixo.
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12.1.2 — Também é possivel revalidar federados de outros clubes que ndo estdo revalidados no
ano de revalidacdao. Na barra esquerda consta uma sec¢do com o nome “Revalidacbes” e
dentro dessa sec¢do pode encontrar uma outra seccdo com o nome “Federados por
Revalidar”, nessa listagem apresenta todos os federados, de diferentes clubes que ndo estao
revalidados no ano corrente, para criar uma revalida¢do necessita de clicar no botdo “Criar
Reval Federado”.
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12.2 - Apéds clicar no botdo é apresentado um “popup” para criar a revalidacdo, os campos de
datas e ano sdo automaticamente preenchidos, o campo “Associa¢do” depende do clube que
estd ligado a aplicacdo, o campo “Clube” sé apresenta o nome do clube que esta ligado a
aplicacgdo.

O campo “Opcdo Apdlice” permite escolher se pretende a seguradora da Associacdo, Clube ou
Particular, o campo “Companhia Seguro” depende da “Opg¢do Apdlice” e a “Apdlice” da
“Companhia Seqguro”.
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Também é possivel revalidar um federado no perfil do mesmo, clicando também no botdo
“Criar Reval Federado”, como é possivel ver na figura abaixo.
O resto do processo é idéntico ao Ponto 12.2
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13 — Como inscrever um federado:

13.1 - Para poder inscrever um Federado tera que no perfil do clube ir a seccdo “Federados” e
clicar no botdo “Novo Federado” como pode ver na imagem abaixo.
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Outra forma de inscrever um federado é na listagem dos “Federados” que esta dentro da
seccdo “Associagdo”.

M Associngso federmios - Asstociagihes
yrew O suitiear | © Fectine | @ Excel | WA @ | Mown fetorads |
Mbe L Federstove Genero Escaléo Atietu
-
? Trwna v > x
T Mtetry . T
— Tote : Rk i MNomm Neme. Dats Ano R.. e e e} e Clube !
. Revalideches " ' - [ s s Temreee  Bergwm b Wy tov
g Gradusedes [ ) 3 L " o Masiubee ey L T
i g » J “aso, “r
@ Resatonus - K 3
- L ) [¥3 — L Savniess  Sevilan * b i




13.2 — Ao Inscrever um novo Federado certos campos sdo obrigatérios, tais como, “Nome, NIF,
Género, Tipo de identificacdo, N° de Identificagdo, Data de Nascimento, Nacionalidade,
Nacionalidade FlJ, Estado Civil, Morada e Cddigo Postal”.

Se tentar gravar mais ainda tem campos obrigatérios por preencher é apresentado, no lado
direito do ecrd, uma pequena informacgdo sobre os campos que faltam preencher.
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14 — Como aprovar a revalidacdo do federado:

Existem duas formas possiveis de aprovar a revalida¢do de um federado.
Uma delas é dentro do perfil do clube na secgdo “Fed. Revalidados” e de seguida o botdo “Ver.
Associagdo”.
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Outra forma é na barra esquerda consta uma sec¢dao com o nome “Revalidacbes” e dentro
dessa secgdo pode encontrar uma outra secgdo com o nome “Federados por Revalidar” e
dentro dessa seccdo existe a sec¢do “Em VerificagGo” que também contém o botdo “Ver.
Associagdo”.
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15 — Como efetuar uma Graduacdo da responsabilidade do treinador:

15.1 - Na barra esquerda consta uma sec¢do com o nome “Graduagdes”, esta listagem apresenta
todos os federados do clube que realizaram graduacdes, para efetuar uma nova Graduacado tera
que criar no botdo “Nova Graduag¢do” como indica a imagem abaixo.
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15.2 — Os campos “Nome”, “Data Graduac@Go” e “Ano Gradua¢do” sdo de preenchimento
obrigatorio.

No campo “Federado” e “Treinador” sé apresentam registos de federados que do clube ligado
ao sistema, os campos “Associacdo”, “Licenca Associa¢do” e “Clube” sao preenchidos
automaticamente com base no federado selecionado.
O campo “Graduagdo” sé apresenta um registo, registo esse com base na graduacdo atual do
federado e com os critérios de graduacdo do treinador selecionado.
A quando o campo “Aproveitamento” estiver com o valor “Apto”, é atualizado no perfil do
federado em questdo os campos “Graduag¢do” e “Data Graduagdo”.
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16 — Como efetuar uma graduacdo da responsabilidade da Associacdo (CAG):

Este ponto é bastante idéntico ao Ponto 15.2, a Unica diferenca é que para este tipo de

graduacdo ndo precisa de introduzir o treinador.

O campo “GraduacdGo” apresenta um registo, registo esse com base na graduacao atual do

federado e com os critérios de graduacdo da Associagao.

A quando o campo “Aproveitamento” estiver com o valor “Apto”, é atualizado no perfil do
federado em questdo os campos “Graduag¢do” e “Data Graduagéo”.
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17 — Como aplicar um filtro nhuma listagem:

17.1 - Existem listagens que contém filtros de pesquisa para uma procura de registos mais

rapida.

Neste exemplo, foi aberta a listagem dos Federados Aprovados e o critério de pesquisa foi o
Ano de Revalidacdo igual a 2019, Género igual a Masculino e das datas de revalidacdo entre o

espaco de tempo 03/07/2019 até 08/07/2019.

Mevalidacho FTederudos - As 30 - Aprovados *

Vo ety U Feslarasve Aro Resslalatie
v o .
fabrare Cube
Mamsrs A4
Aodlew wtale Lats Ate
oM 8 vpure 5
e ! Uc Federstive I Chabe oA ! Dats i Segursfors
= e - fairy
2 et s b e SRl
PUGLESFS S )
ZINIY - Bgerad 5 01y SW17/2039
F019 - Sovlly i 1618
ZARUD - S 3 4 s LA S b 14 ) )
FCOLER T
GUIL - sy S 1048 T T
ARLR - Srige =
201 - S & 1tas ST RT3
A UES - 4
U1 - Bava - s ue L InNe

Verits ecie Assocecin

Verticachs Segurndecs

Apcine

Jr——
grieate
arovets

oty

Aoroants

spronats

Aot

areede

ATty

17.2 — Nas listagens em cada coluna existem uns 3 pontos na vertical, esses pontos também
servem para pesquisar registos, € possivel combinar a os critérios de pesquisa dos filtros com

os das colunas.




Neste exemplo e o critério de pesquisa no filtro foi o Ano de Revalida¢do igual a 2019 e por um
especifico n? de licenca através dos 3 pontos.
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18 — Como mostrar ou esconder colunas huma listagem:

Voltando aos 3 pontos nas colunas das listagens, existe uma opcdo intitulada de “Colunas” é
nessa opgao que é possivel escolher quais sdo as colunas que pretendemos ver.
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19 — Como listar um Relatdrio:

Na barra esquerda consta uma sec¢do com o home “Relatdrios”, aqui é possivel ver quais sdo
os relatdrios possiveis para os clubes poderem visualizar.

Dentro dos relatdrios também existem filtros de pesquisa, em todos os filtros de pesquisa o
campo “Ano Revalidagdo” é de preenchimento obrigatério.

Pode pesquisar registos para um clube especifico ou se clicar na op¢ao “Todos” apresenta os
registos de todos os clubes da Associacao.
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Manual de instrugdes — Utilizador Clube

1 - Como revalidar o Clube:

1.1 - Terd que ir ao perfil no clube e selecionar a sec¢dao “Reval Clube” e de seguida o botdo
“Nova Reval Clube” como demonstra na figura abaixo.
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1.2 - Os campos “AssociagGo”, “Clube”, “Data Revalidagdo” e “Ano Revalida¢Go” sao
preenchidos automaticamente, mas os campos “Companhia Seguro” e “Apdlice” sdo de
preenchimento obrigatério.
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1.3 - Para poder revalidar o clube é obrigatério ter uma “Equipa Técnica”, pode criar uma nova
“Equipa Técnica” dentro da revalidagdo do clube, como é possivel ver na imagem acima ou no
perfil do clube na sec¢do “Equipa Técnica”.

Para criar uma “Equipa Técnica” tera que escolher o treinador que pretende para a equipa da

revalidacao.
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NOTA: S6 é permitida uma revalidagdo de clube por ano, se tentar revalidar mais do que uma
vez por ano apresenta a seguinte mensagem de erro.

ErrorNumber: 66000

yevearity: 16 Error

rocedure: Errorlin

sge: Este Clube {3 fol Revalidado

para o ano da Revalldacdo undefined

Se também tentar revalidar um clube sem equipa técnica é também apresentado uma
mensagem de erro.

SQL Error: ErrorMumber: 66000
ErrorSeverity: 16 ErrorState: 1
ErrorProcedure: ErrorLine: 26

ErrorMessage: N3o tem Equipa Técnica
para o ano da Revalidacdo undefined

Se tudo tiver dentro dos critérios apds gravar a Revalidacdo o campo “Ano Revalidagdo” que
esta no perfil do clube é automaticamente atualizado.

2 - Como revalidar o treinador principal do Clube:

Este ponto deixou de existir, agora tem que criar uma “Equipa Técnica” na revalidacdo do
clube para o respetivo ano (Ponto 1.3).



3 - Como revalidar outros treinadores do Clube:

O termo “Revalidagdo Treinador” deixou de existir, e os treinadores sdo atribuidos na equipa
técnica do clube.

4 - Como revalidar um treinador que n3o seja federado do clube:

A Revalidacdo do Treinador deixou de existir, passando a ser necessario inserir a equipa técnica
(treinadores) na revalidagdo do clube.

No caso do treinador (federado) ndo ter sido ainda revalidado por nenhum clube este passa a
ser revalidado pelo primeiro clube onde é associado a sua equipa técnica.

5 - Como verificar os treinadores revalidados pelo clube em determinado ano:

Pode consulta a equipa técnica no histdrico na ficha do clube para um determinado ano.

6 - Como revalidar um arbitro do Clube:

O termo Revalidag3o de Arbitro foi removida da aplicacdo passando a ser campos na ficha dos
federados que defini-o como arbitro.

7 - Como visionar os arbitros do clube revalidado em determinado ano:

Este termo deixou de existir.

8 — Como revalidar um federado:

8.1 - Para poder revalidar um Federado tera que no perfil do clube ir a sec¢do “Federados”,
selecionar os federados que pretende revalidar e clicar no botdo “Criar Reval Federado” como
pode ver na imagem abaixo.
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8.1.2 —Também é possivel revalidar federados de outros clubes que ndo estdo revalidados no
ano de revalidacdo. Na barra esquerda consta uma sec¢ao com o nome “Revalidacbes” e
dentro dessa sec¢do pode encontrar uma outra secgdo com o nome “Federados por
Revalidar”, nessa listagem apresenta todos os federados, de diferentes clubes que nao estdo
revalidados no ano corrente, para criar uma revalidacdo necessita de clicar no botdo “Criar
Reval Federado”.
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8.2 — Ap0s clicar no botdo é apresentado um “popup” para criar a revalidagdo, os campos de
datas e ano sdo automaticamente preenchidos, o campo “Associa¢Go” depende do clube que
estd ligado a aplicagcdo, o campo “Clube” sé apresenta o nome do clube que esta ligado a
aplicacao.

O campo “Opcdo Apdlice” permite escolher se pretende a seguradora da Associa¢do, Clube ou
Particular, o campo “Companhia Seguro” depende da “Opg¢do Apdlice” e a “Apdlice” da
“Companhia Seguro”.
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Também é possivel revalidar um federado no perfil do mesmo, clicando também no botao
“Criar Reval Federado”, como é possivel ver na figura abaixo.
O resto do processo é idéntico ao Ponto 8.2
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9 — Como inscrever um federado:

9.1 - Para poder inscrever um Federado tera que no perfil do clube ir a sec¢ao “Federados” e
clicar no botdo “Novo Federado” como pode ver na imagem abaixo.
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9.2 — Ao Inscrever um novo Federado certos campos sao obrigatdrios, tais como, “Nome, NIF,
Género, Tipo de identificacdo, N° de Identificagdo, Data de Nascimento, Nacionalidade,
Nacionalidade FlJ, Estado Civil, Morada e Cddigo Postal”.

Se tentar gravar mais ainda tem campos obrigatdrios por preencher é apresentado, no lado
direito do ecrd, uma pequena informacdo sobre os campos que faltam preencher.
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10 — Como efetuar uma Graduacdo da responsabilidade do treinador:

10.1 - Na barra esquerda consta uma secgdao com o nome “Graduagdes”, esta listagem apresenta
todos os federados do clube que realizaram graduacdes, para efetuar uma nova Graduacao tera
que criar no botao “Nova Graduag¢do” como indica a imagem abaixo.
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10.2 — Os campos “Nome”, “Data GraduagcGo” e “Ano Graduag¢do” sdo de preenchimento
obrigatorio.

No campo “Federado” e “Treinador” sé apresentam registos de federados que do clube ligado
ao sistema, os campos “Associacdo”, “Licenca Associa¢do” e “Clube” sdo preenchidos
automaticamente com base no federado selecionado.
O campo “Graduagdo” sé apresenta um registo, registo esse com base na graduacdo atual do
federado e com os critérios de graduacdo do treinador selecionado.
A quando o campo “Aproveitamento” estiver com o valor “Apto”, é atualizado no perfil do
federado em questdo os campos “Graduag¢do” e “Data Graduagéo”.
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11 — Como aplicar um filtro numa listagem:

11.1 - Existem listagens que contém filtros de pesquisa para uma procura de registos mais
rapida.

Neste exemplo, foi aberta a listagem dos Federados Aprovados e o critério de pesquisa foi o
Ano de Revalidacdo igual a 2019, Género igual a Masculino e das datas de revalidacdo entre o
espaco de tempo 01/03/2019 até 03/05/2019.
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11.2 — Nas listagens em cada coluna existem uns 3 pontos na vertical, esses pontos também
servem para pesquisar registos, € possivel combinar a os critérios de pesquisa dos filtros com
os das colunas.

Neste exemplo e o critério de pesquisa no filtro foi o Ano de Revalidagdo igual a 2019 e por um
especifico n? de licenca através dos 3 pontos.

Revalldacio Federndos - Clube - Aprovados G o

 deradn Lic. Fodurative Ar Rmvstatacio Verficatan Associetan
v om0 = -
[rro—— Apeihi s Verfoeio Segaraties
- -
Duta O s Atk
= =
Mot i Lk Pedarstve G Asc {1 Dats ! Seguradors I Apoice P e A, | ve.r ! vers.
¥ 20 § Drponseho Aedidaite ety Avents Mo
toise 4 Ondwnagho Descendests s Aprsacke v
s P oend ATy roas
Loge — EEeats Awrists B
75T N Aprents Azved: hwecads
s % Asveets Aevents Arrm
G - Apeaneds Aarvewds Aories:
Lo 55 Arowedz Aeveats B
LAt 010 SO £ \ Aprrende Aarveeds Aroem
(7Rl 10 L Voreen Arvruty e
[ 010 IV 001y SN ¥ Aprests . teron
o iy o1y B0 = ety Arveady Ao
LA S 1y IO Aprres) 2o rvady Syvvead
i s e e ey e aptests Arverds Aroed
7 it1e T prrest T "
Revalldacio Federados - Clube - Aprovidos G o

¥ onbermitn L. federsire Arm Beval o Verficey o Associeg b
- 1) - -
Gbrwn ~oclxw Ve e Segrarafons
. -
Data O= Crte Are
Mo T U Federatioe - A T et T senwadon i Asdice Poverna. 1 venrrr I Vs,
v, —= 3 b1% ] L0918 Azeyvmds Sgrorcete Aprante




12 — Como mostrar ou esconder colunas huma listagem:

Voltando aos 3 pontos nas colunas das listagens, existe uma opgao intitulada de “Colunas” é
nessa opc¢ao que é possivel escolher quais sdo as colunas que pretendemos ver.
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13 — Como listar um Relatdrio:

Na barra esquerda consta uma seccdo com o nome “Relatdrios”, aqui é possivel ver quais sao
os relatdrios possiveis para os clubes poderem visualizar.

Dentro dos relatdrios também existem filtros de pesquisa, em todos os filtros de pesquisa o
campo “Ano Revalidagéo” é de preenchimento obrigatdrio.
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